
Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDB1801 TÜRK DİLİ I Z 2 0 2 1. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

ATB1801 ATATÜRK İLKELERİ ve İNKILAP TARİHİ I Z 2 0 2 1. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

YDB 1801 İNGİLİZCE I Z 2 0 2 1. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

YDB 1803 ALMANCA I Z 2 0 2 1. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

YDB 1805 FRANSIZCA I Z 2 0 2 1. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

SGP 1807 ANATOMİ Z 3 0 3 1. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

SGP 1805 HASTALIKLAR BİLGİSİ I Z 2 0 2 1. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

İSG 1805 İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ Z 2 0 3 1. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS 1003 TIBBİ SEKRETERLİK BİLGİSİ Z 3 0 4 1. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS1005 TIBBİ DOKÜMANTASYON I Z 3 0 3 1. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

SGP1811 TIBBİ TERMİNOLOJİ Z 3 0 3 1. Sınıf - Güz

1.SINIF

Türk Dili'ne Giriş. Dil Nedir? Dil ve Kültür İlişkisi,Türk Dilinin Dünya Dilleri Arasındaki Yeri. Türkçe'de Sesler ve Sınıflandırılması. Hece Bilgisi, İmla Kuralları ve

Uygulanması. Dilekçe Yazma.

Kavramlar,İnkilap Kavramları, Osmanlı İmparatorluğu'nun Çöküşü.Fransız İhtilali, Osmanlı İmparatorluğu'na etkileri. Batılaşma hareketleri Tanzimat ve Islahat Fermanları,

fikir hareketleri,Osmancılık,İslamcılık, Türkçülük, Batılışma (Batıcılık). Trablusgarp Savaşı, Balkan savaşları. I.Dünya savaşları ve nedenleri. Osmanlı İmparatorluğu'nun

Savaştığı Cepheler. Mondros Ateşkes Antlaşması. Kuvayi Milliye Hareketi. Mustafa Kemal Paşa'nın Samsun 'a çıkışı. Havza ve Amasya Genelgesi. Erzurum Kongresi, Sivas

Kongresi. Misak-ı Milli ve Osmanlı Mebusan Meclisi, TBMM'nin açılması . Kurtuluş Savaşında Cepheler, Doğu ve Güney Cephesi. Batı Cephesi Savaşaları, Mudanya Ateşkes

Antlaşması.Saltanatın kaldırılması, Lozan Antlaşması. 

Introduction, Simple present tense, Questions, Present continuous tense. yes-no Questions words:What time, Which, How much, Modal can +....?Have+ got numbers,

countable, uncountable nouns, pseudo subject there+modal, n+es, does+jobs, Simple present tense+...?, Negative simple present tense, Some, any, Suggestion lets questions

words, Present simple and position of time adverbs, Present continuous, Simple past tense, Mass and unit: How much? How many? Some, any, a few, a little, past tense, Past

tense with ago and questions with "How" log, ago, Adjectives and adverbs, Comprassion and adjectives and adverbs, Going to, Present Perfect with for and since, Past

continuous and past simple, The simple future used in refuest, offers and can, present+ just, Present simple and past tense.

Anatomiye giriş ve terminoloji, kemikler, eklemler ve kaslar hakkında genel bilgi , gelişimi ve sınıflama, Columna vertebralis, üst ekstremite kemikleri, kasları, alt ekstremite ve

pelvis kemikleri, eklemleri, kasları, kafa kemiklerieklemleri, mimik kasları, sırt, toraks kemikleri, eklemleri, kasları, abdomen kasları, kalp anatomisi, arterler, venler,

lenfatikler, burun, paranasal sinüsler, larinks, trakea, akciğerler, plevra ve mediasten anatomisi, ağız boşluğu, farinks, ösofagus, mide, duodenum, jejunum, ileum, kalın

bağırsaklar, karaciğer, pankreas, dalak anatomisi,böbrek, üreter, mesane, üretra anatomisi, erkek genital sistemi, kadın genital sistemi, santral sinir sistemine giriş,

telencephalon, diencephalon, bazal ganglionlar, cerebellum, mezencephalon,, pons, bulbus, medulla spinalis anatomisi, beyin ventrikülleri, meninksler, periferik sinir sistemi,

otonom sinir sistemi, duyu organları anatomisi.

Hastalıklar Bilgisi konularının öğretilmesi.,ve öğrendikleri bu bilgiler ışığında kendilerine ve çevresinedek, insanlara hem mesleki yaşantilarında hem özel hayatlarında

yardımcı olabilmeleri amaçlanmaktadır.

Tıbbi sekreterlik mesleğinin özellikleri ve Tıp sekreterlerini diğer sekreterlik türlerinden ayıran özellikler, Tıbbi sekreterlerin yataklı ve yataksız sağlık kurumlarındaki

görevleri, yeri ve önemi , Tıbbi Sekreterlerde bulunması gereken özellikler, Hasta ve çalışan hakları, Meslek etiğine uygun ve etik dışı davranışlar konularını içerir.

Tıbbi dokümantasyon ile ilgili genel kavramlar, tıbbi doküman ve dokümantasyonun tarihçesi, tıbbi dokümanların temel özellikleri, çeşitleri, önemi, tıp ve sağlık alanında bilgi

ve belge yönetimi, bilgi ve belge hizmeti sunan kurumlar, bilgi kaynaklarını sınıflandırma sistemleri vb. konulara yönelik temel bilgiler içerir.

İş sağlığı ve güvenliğinin temelleri, kavramları,amacı ve önemi; iş güvenliği kültürü, Tehlike –Risk kavramı, ilgili yasa ve mevzuatlar v.s.İş hukunda temel ilkeler ve iş sağlığı

vegüvenliğinin yeri, iş kazaları ve kazalardankorunma, İş sağlığı ve güvenliği mevzuatı, Meslek hastalıkları v.s.Çalışma ortamı gözetimi-İSG hizmetleri, Ergonomi ve

parametreleri İSG’de etik, İSG yönetim sistemleri.Vardiyalı çalışma ve gece çalışması, Çalışma yaşamında özel risk grupları. İlk yardım ve acil durum Ekranlı araçlarla

çalışma.

Tıbbi terminoloji hakkında genel bilgiler.Tıbbi terimlerin kurumsal iletişimdeki önemi , İnsan yapısına ilişkin temel tanım ve terimler. Hastalıklara ve hastalıkların uluslar arası

sınıflandırılması sistemine ait genel bilgiler ve Tıbbi terimleri meydana getiren temel öğeler; kökler, önekler, sonekler . Hareket sistemine ait anatomik, tanısal, ameliyatlara ve

semptomlara ilişkin terimler.Hareket sistemine ait anatomik, tanısal, ameliyatlara ve semptomlara ilişkin terimler. Solunum sistemine ait anatomik, tanısal, ameliyatlara ve

semptomlara ilişkin terimler. Solunum sistemine ait anatomik, tanısal, ameliyatlara ve semptomlara ilişkin terimler. Sinir sistemi ve psikiyatrik hastalıklara ait anatomik,

tanısal, ameliyatlara ve semptomlara,İç salgı ve metabolizma bozukluklarına ait anatomik, tanısal, ameliyatlara ve semptomlara ilişkin terimler. Sindirim sistemine ait anatomik,

tanısal, ameliyatlara ve semptomlara ,Kan ve kan yapıcı organlar, lenf ve immün sisteme ait anatomik, tanısal, ameliyatlara ve semptomlara ilişkin terimler. Üriner sisteme ait

anatomik, tanısal, ameliyatlara ve semptomlara ilişkin terimler,Deri, Göz ve Kulağa Ait anatomik, tanısal, ameliyatlara ve semptomlara ilişkin terimler

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

 MUĞLA SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

TIBBİ HİZMETLER VE TEKNİKLER BÖLÜMÜ

TIBBİ DOKÜMANTASYON VE SEKRETERLİK  PROGRAMI(İKMEP)

                                                     T.C.



Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

RTV 1801 İLETİŞİM S 2 0 3 1. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

SGP 1819 EPİDEMİLOJİ S 2 0 3 1. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

SGP 1821 SAĞLIK SOSYOLOJİSİ S 2 0 3 1. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

SGP1823 TEMEL FİZYOLOJİ S 2 0 3 1. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS  1007 GÜVENLİ GIDA VE GIDA ZEHİRLENMELERİ S 2 0 3 1. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS 1009 MESLEK HASTALIKLARI S 2 0 3 1. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDB 1802 TÜRK DİLİ II Z 2 0 2 1. Sınıf - Bahar

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

ATB1802 ATATÜRK İLKELERİ VE İNKILAP TARİHİ II Z 2 0 2 1. Sınıf - Bahar

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

YDB 1802 İNGİLİZCE II Z 2 0 2 1. Sınıf - Bahar

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

YDB 1804 ALMANCA  II Z 2 0 2 1. Sınıf - Bahar

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

YDB 1806 FRANSIZCA II Z 2 0 2 1. Sınıf - Bahar

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS 1004 HASTANE YÖNETİMİ VE ORGANİZASYONU Z 3 0 2 1. Sınıf - Bahar

Gıda kavramı ve sağlıklı gıdalar.Gıda zehirlenmesi yapan bakterilerin genel özellikleri, Gıda zehirlenmesi yapan bakterilerin epidemiyolojisi.Gıda zehirlenmelerinin

kontrolü,Gıda kaynaklı patojen mikroorganizma ve parazitlerin sınıflandırılması.Gıda kaynaklı patojen mikroorganizma ve parazitlerin sınıflandırılması.Gıda kaynaklı patojen

bakteriler,küfler, virüsler, sağlık üzerine olumsuz etkileri.Gıda kaynaklı küfler, virüsler, sağlık üzerine olumsuz etkileri,Mikotoksin oluşum mekanizması ve mikotoksin

oluşumunu etkileyen faktörler.Su kaynaklı parazitler,Alg toksinleri, Riskli su ürünleri,Türkiyede ve Dünya’da gıda güvenliği ile ilgili yasal düzenlemeler.

Temel kavramlar.Meslek hastalıklarına giriş ve iş kazaları ,Meslek hastalıklarına ilişkin riskler,Meslek hastalıklarının nedenleri.İşyerinde Meslek Hastalıklarını Oluşturan

Fiziksel, Kimyasal ve Biyolojik Faktler. Gürültünün, Titreşimin Sağlığa Etkileri ve Önlemleri. Meslek hastalıkları listesi ve hukuki boyutu.Mesleki solunum sistemi hastalıkları

ve Pnömokonyoz,Sektörler bazında meslek hastalıkları.Sektörler bazında meslek hastalıkları. Dünyada ve Türkiyede meslek hastalıkları , Meslek hastalıklarından korunma

ilkeleri, Yasal mevzuat ile ilgili bilgiler.

Fizyolojiye giriş, Hücre fizyolojisi, Kan fizyolojisi, Sinir sistemi fizyolojisi, Kas fizyolojisi, Dolaşım sistemi fizyolojisi, Solunum sistemi fizyolojisi, Sindirim sistemi fizyolojisi, 

Boşaltım sistemi fizyolojisi, Duyu fizyolojisi, Endokrin sistem fizyolojisi, Üreme fizyolojisi, Metabolizma, Termoregülasyon.

Psikolojiye Giriş,Temel Psikoloji Kavramları, tanımlamaları,Tutumlar, Davranış Üzerine Sosyal Etkiler, Sosyal Psikoloji Toplum ve Toplumsal Yapı, Kültür, İletişim Kavramı,

İletişim Amaç ve Öğeleri, Biçimleri İletişim Unsurları ve Özellikleri, İletişim Süreci ve İşlevleri,İletişim Çeşitler, İletişimi Engelleyen Etkenler ve Kolaylaştıran Etkenler,

Kişilerarası İlişkilerde Psikolojik ve Sosyal Bağlam Duyguların ve Tutumların İletişimde Rolü, Etkileri ve Kullanılması, Empati, Sempati, Ön Yargı,Öfke Kontrolü, İletişim

Araçları, İletişim Teknikleri Seçimi ile Sağlıklı İletişim Gerçekleştirilebilmesi ve Mesleki İletişim Kişilerarası İlişkilerde Çatışma ve Çatışmanın Önlenmesi, Çatışma Yönetimi

ve Çözüm Yolları Etkili ve İleri İletişim Teknikleri, İkna Etme Yöntem ve Teknikleri, Etkili iletişimde Beden Dili Kullanımı, Mesleki Yönelimli Beden Dili.

Sağlık kavramı, Sağlık Sosyolojisinin İçeriği, Tıp ve Sosyoloji İlişkisi, Sağlığın biyomedikal ve sosyal modelleri,Tıbbi Bilgi Sosyolojisi Sosyolojik Yaklaşımlar Açısından

Sağlık.İşlevselcilik ve Parsons Sosyolojik Yaklaşımlar Açısından Sağlık.Sağlığın işlevi, hasta rolü, hasta rolünün eleştirisi, Toplumsal sapma olarak hastalık. Sosyolojik

Yaklaşımlar Açısından Sağlık Çatışmacı Yaklaşımlar, Marxizm, Sağlığın Sosyal Belirleyicileri, Sağlıkta ekonomik ve sınıfsal eşitsizlikler, Sağlıkta bölgesel eşitsizlikler. Tıp

kurumu ve piyasa ilişkisi, Neo-liberalizmin sağlık üzerindeki etkisi, Illich ve Sağlığın Gaspı.Sosyolojik Yaklaşımlar Açısından Sağlık-Yapısalcılık ve Foucault, Tıp

kozmolojileri, Kliniğin Doğuşu.Sosyolojik Yaklaşımlar Açısından Sağlık.Toplumsal kontrol mekanizması ve İktidar olarak tıp: Tıp eğitimi ve meslek emperyalizmi.Sosyolojik

Yaklaşımlar Açısından Yorumsamacı Yaklaşım: Etkileşimcilik& Toplumsal İnşacılık, Hastalığın İnşası, Medikalizasyon, Tıbbi bilgi ve teknolojilerin göreliliği, Doktor-hasta

etkileşimi. Yaklaşımlar Açısından Sağlık- Feminizm, Tıbbın biyomedikal paradigma içinde kadın bedenini inşası, Tıpta ve sağlıkta cinsiyete dayalı eşitsizlikler, Doğumun

medikalizasyonu. Sağlık Bakımı: Farklı sağlık sistemleri ve bu sistemlerin neo-liberal ideoloji sonrası dönüşümü .Türkiye’de sağlık politikalarının tarihsel gelişimi. Kentleşme,

sanayileşme ve çevre sağlığı, dinsel tutumlar ve sağlık ilişkisi .Modern tıp bilimi ve insanların sağlık bilinçleri, Alternatif tıp ve toplum.

Epidemiyolojinin tanımı,amacı. Epidemiyolojinin kısa tarihsel gelişimi , kullanım alanları , temel kavramlar. Epidemiyolojik araştırmalarda kullanılan kantitatif

ölçüler,araştırmalarda kullanılan gözlemsel ölçüler araştırmalarda kullanılan deneysel yöntemler.Epidemioyik araştırmalarda kullanılan deneysel yöntemler ,Randomize

Kontrollü Deneyler , Saha Araştırması.  Epidemiyolojik kavram, ölçülerin planlama fonksiyonuna uygulanması , ölçülerin örgütleme fonksiyonuna uygulanması.

Noktalama İşaretleri ve Uygulaması, Yapım ekleri ve uygulaması, Kompozisyon yazma. Türkçe'de İsim ve Fiil çekimleri. Zarf ve Edatların kullanış biçimleri. Edebiyat ve

düşünce dünyası ile ilgili eserlerin okunup incelenmesi.İlmi yazıların hazırlanmasında uygulanacak Kurallar.

Cumhuriyetin İlanı, Halifeliğin kaldırılması. Cumhuriyetin ilk yıllarında Çok partili hayata geçiş denemeleri. Halk Fırkası, Terakkiperver Cumhuriyet Fırkası ve Şeyh Sait

İsyanı. Serbest Cumhuriyet Fırkası ve Menemen Olayı, Cumhuriyetin İlk yıllarında kültür politikası, Ekonomik alandaki gelişmeler, Toplumsal alanda İnkılap hareketleri.

Atatürkçülük ve dayandığı İlkeler, Cumhuriyetçilik, Milliyetçilik İlkesi, Halkçılık Devletçilik İlkesi, Laiklik, İnkılapçılık İlkesi. II. Dünya Savaşı ve Türkiye'nin tutumu.

The taylors, simple present tense, revision test, what are they doing?, present continuous tense, present continuous tense, I'm going to buy a bike, colours, future, be going

to/will revision test, In a hurry, much-many-a little-a lot, a few-few, a lot of, a lot, where were you last week?, past tense, was-were-did-didn't, a letter from a pen, simple future-

will, shopping, I'd like......a pair of.....etc., revision test.

Yönetimin tanımı, Özellikleri, Yönetimin amaçları, Sağlık hizmetlerinin özellikleri ve sınıflandırılması, Sağlığı ve sağlık hizmeti kullanımını etkileyen faktörler, Türkiye'de

sağlık hizmetleri ve gelişimi, Hastanelerin sınıflandırılması, Hastanelerin organizasyonu ve yönetim yapıları, Personel yönetimi, Hizmet kalitesi, Hasta ve çalışan güvenliği,

Sağlık hizmetleri finansmanı konuları içerir. 



Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS 1006 TIBBİ DOKÜMANTASYON II Z 3 0 3 1. Sınıf - Bahar

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

SGP 1806 HASTALIKLAR BİLGİSİ II Z 2 0 2 1. Sınıf - Bahar

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

BİP 1824 BİLGİ VE İLETİŞİM TEKNOLOJİLERİ Z 3 0 3 1. Sınıf - Bahar

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS 1496 MESLEK STAJI Z 8 1. Sınıf - Bahar

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

BİP 1818 KLAVYE BİLGİSİ S 2 0 3 1. Sınıf - Bahar

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS 1502 YAZIŞMA TEKNİKLERİ S 2 0 3 1. Sınıf - Bahar

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS 1504 SAĞLIK HİZMETLERİNDE PAKET PROGRAMLAR S 2 0 3 1. Sınıf - Bahar

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS 1506 SUNUM TEKNİKLERİ S 2 0 3 1. Sınıf - Bahar

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS 1508 HASTANE ENFEKSİYON VE KONTROLÜ S 2 0 3 1. Sınıf - Bahar

Sunum teknikleri dersine giriş dersin amaç ve hedefleri sunum nedir, neden hazırlanır? Sunum türleri ve sunum araçları. Sunum hazırlamanın amaçları ve hedefleri hedef

kitlenin / dinleyicilerin profilini ve amacını belirleme .Sunum araçları görsel destek araçları ve kullanırken dikkat edilecek hususlar, Sunum araçları sözel destek araçları ve

kullanırken dikkat edilecek hususlar. Sunum mekânını hazırlama oturum düzeni,Sunum hazırlama sürecinde bilgi / verileri toplama ve düzenleme sunum planı oluşturma sunum

bilgilerini/verilerini metne çevirme. Sunum yapma sunumda iletişim ve iletişimin ögeleri sözlü ve sözsüz iletişim: beden dili.Sunum değerlendirme ve geribildirim.

Hastane enfeksiyonlarının tanımı ve tarihçesi . Hastane enfeksiyonlarının oluşumunda etkili faktörler.Hastane enfeksiyonlarının kontrolü.Enfeksiyonlardan korunmada

izolasyon ve izolasyon yöntemleri. Tıbbi Atık Denetimi. Antibiyotik Direnci,Sterilizasyon .Sık Görülen Bakteriyel Hastane Enfeksiyonları (Metisilin Dirençli Staphylococcus

aureus (MRSA)),(Vankomisin Dirençli Enterokoklar),(Pseudomonas’lar ve Stenotrophomonas maltophilia),Escherichia coli), (Proteus, Serratia ve Klebsiella). Sık Görülen

Fungal Hastane Enfeksiyonları (Candida albicans).  Sık Görülen Viral Hastane Enfeksiyonları (Hepatit B, C, HIV vb.

Resmi kurumlarda yazışma teknikleri, yazışma çeşitleri, yazışma özellikleri yazışma kuralları, yazışma yönetiminin öğrenilmesi, yazışma kurallarıyla ilgili güncel mevzuat

konularını içerir.

Bilgi, bilgi kaynağı, belge kavramları ve türleri, bilginin özellikleri, sınıflama sistemleri, kurumsal bilgi sistemleri, yönetim bilgi sistemleri, elektronik tıbbi kayıt sistemi ve

aşamaları, hastane bilgi sistemleri, standartlar, sağlık hizmeti ve tıbbi dokümantasyon birimlerinin örgütlenmesi ve yönetimi konularını içerir.

Hastalıklar Bilgisi konularının öğretilmesi.,ve öğrendikleri bu bilgiler ışığında kendilerine ve çevresinedek, insanlara hem mesleki yaşantilarında hem özel hayatlarında

yardımcı olabilmeleri amaçlanmaktadır.

Mesleki teorik bilgi ile sektör işleyişinin birlikte yürütülmesi ile ilgili bilgi sahibi olmaları amaçlanmaktadır.Mesleki bilginin öğrenilmesi.

Hastanın ilk müracatı.Hasta kaydı,Evrak kayıtları.Yatış-çıkış vezne işlemleri ,Sevk işlemlerinin yapılması.Uygulanan tedavilerin sisteme girilmesi.Kaynak takibi. Dolu-boş

yatak listelerinin çıkarılması. Hasta şikayetleri,Muayene ve teknik sonuçların işlenmesi.Doktor tanısı ve hasta dosyasına işleme. Giderlerin hesaplanması, Fatura bilgilerinin

görüntülenmesi.

Bu ders ile öğrenciye, bilgisayar ortamında klavye ile farklı dillerde 10 parmak seri yazı yazabilme alışkanlığı ve yeterlikleri kazandırılacaktır. Klavye tuşlarının fonksiyonları,

metin yazma, hız testleri, kelime işlem program kullanımı bu dersin temel konularıdır.

Bilgisayara giriş,bilgisayarın çalışma prensipleri ve temel birimler.



Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS 2011 MESLEKİ YABANCI DİL I Z 2 0 2 2. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS 2009 BÜRO VE MALZEME YÖNETİMİ Z 3 0 4 2. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS 2007 TIBBİ DOKÜMANTASYON III Z 2 2 4 2. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS 2005 MESLEK UYGUMALASI I Z 0 8 4 2. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS 2003 HASTALIKLARIN ULUSLARARASI SINIFLANDIRILMASI 

I
Z 2 2 4 2. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS 2501 DOSYALAMA VE ARŞİV TEKNİKLERİ S 2 0 3 2. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

SGP2805 HALK SAĞLIĞI S 2 0 3 1. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

SGP 2807 DAVRANIŞ BİLİMLERİ S 2 0 3 2. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

SGP 2809 SAĞLIKTA ARAŞTIRMA TEKNİKLERİ S 2 0 3 2. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

RTV 2803 ETKİLİ VE GÜZEL KONUŞMA S 2 0 3 1. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS 2503 BULAŞICI HASTALIKLARDAN KORUNMA S 2 0 3 2. Sınıf - Güz

                                                     T.C.

2.SINIF

Bulaşıcı hastalıklar ve epidemiyolojinin tanımı, kapsamı. Epidemiyolojide kullanılan göstergeler ve temel istatistiksel yaklaşımlar.Epidemiyolojik araştırma özellikleri ve

yöntemleri.İnfeksiyon Etkenlerinin Genel Özellikleri ve Sınıflandırılması . İnfeksiyon Oluşum Mekanizması, Bağışık Yanıt Mekanizması, İnfeksiyondan Korunmada

Bağışıklama ve Kuralları, Aşıların Saklanma Koşulları, Solunum Yolu İle Bulaşan İnfeksiyon Hastalıkları. Solunum Yolu İle Bulaşan İnfeksiyon Hastalıkları , Sindirim Yolu

İle Bulaşan Parazit İnfeksiyonları . Sindirim Yolu İle Bulaşan Parazit İnfeksiyonları . Deri ve Mukoza Yolu İle Bulaşan İnfeksiyon Hastalıkları. Kan Yolu İle Bulaşan

İnfeksiyonlar .Cinsel yolla bulaşan infeksiyonlar.

Bilgi ve belge tanımları, türleri ve özellikleri, belge biçimleri (formlar, raporlar), tıbbi kayıtlar, hasta dosyaları,, belgenin/evrakın yaşam döngüsü, bilginin/belgenin/evrakın

üretilmesi, bilgi ve belge yönetimi, kurumsal iletişim sistemleri, dosyalama işlemleri, önemi, amacı ve dosyalama sistemlerinin özellikleri, kullanım alanları, dünyada ve

Türkiye`deki arşivcilik ve tarihi gelişimi, arşiv örnekleri, arşiv, arşiv malzemesi, arşiv türleri, arşivlerin fiziki özellikleri, arşivde sınıflama, ayıklama ve imha işlemleri, standart

dosya planı konularını içerir.

Halk Sağlığı,Temel sağlık hizmetleri, Üreme Sağlığı, Ana-Çocuk Sağlığı, Aile Sağlığı, Okul Sağlığı, Yaşlı Sağlığı,İş Sağlığı, Çevre Sağlığı, Kronik Hastalıklar, Enfeksiyon

Hastalıklarının Önlenmesi ve Kontrolü, Risk Grupları.Olağandışı Durumlar

Davranış Bilimlerinin Sosyal Bilimler İçerisindeki Yeri ve Önemi, Sosyolojiye Giriş ve Yöntem, Sosyolojinin Ortaya Çıkışı ve Kuramsal Yaklaşımlar, Kültür ve Davranış,

Davranış Üzerine Sosyal Etkiler, Toplum, Toplumsal Yapı ve Davranış, Toplumsallaşma ve Davranış, Toplumsal Gruplar, Toplumsal Kurumlar, Toplumsal Tabakalaşma,

Değişme ve Davranış , Psikoloji, Yaşam Boyu Gelişim Psikolojisi Psikoloji, Yaşam Boyu Gelişim Psikolojisi Duyum, Algı ve Davranış Öğrenme ve Davranış, Kişilik

Psikolojisi ve Kişilik Kuramları Tutumlar, Kişilerarası İletişim ve Kitle İletişim Süreçleri, Örnek Olay ve Sektör Örnekleri İncelemesi, Stres Yönetimi ve Davranış, Örnek Olay

ve Sektör Örnekleri İncelemesi 

Bilim ve araştırma ile ilgili temel kavramlar.Araştırma süreci ve çeşitleri.Veri toplama yöntemleri .Ölçüm işlemleri ve ölçekler, Örnekleme , Veri toplama araç ve gereçlerinin

geliştirilmesi.Anket, görüşme, gözlem yöntemleri. Geçerlik , Güvenirlik. Araştırmalarda etik kurallar ve hata kaynakları, Verilerin analize hazırlanması .Araştırma raporunun

yazımı .Araştırma raporlarının değerlendirilmesi ve sunumu.

Derste doğru ses ve nefes alıştırmaları yapılarak, Türkçenin fonetik yapısı ve kuralları incelenecek. Türkiye Türkçesine özgü tonlama,vurgu, artikülasyon kuralları çerçevesinde

anlatım teknikleri ve üslup üzerine alıştırmalar yapılacak. Sözsüz iletişim ( beden dili ), kişisel imaj ve resmî ve sosyal protokol kurallarına göre sunum yapma ve topluluk

karşısında konuşma alıştırmaları yapılacaktır.

Öğrencilerin sağlık alanı ile ilgili duydukları ve okudukları terimleri anlamalarını, ayrıca işleri ile ilgili sözlü ve yazılı doğru diyalog kurabilmelerini sağlayacak İngilizce temel

mesleki terminoloji öğretilecektir.

Yönetim ve büro yönetimi kavramlarının anlamı ve kapsamı, klasik ve çağdaş büro türleri, bürolarda iş analizi ve iş analizi yöntemleri, bürolarda iş değerlemesi, iş değerleme

yöntemleri, bürolarda insan gücü planlaması, işe alıştırma ve oryantasyon, bürolarda sistem iyileştirme teknikleri, bürolarda iş etüdü, ergonomi ve bürolarda ergonomik tasarım,

büro otomasyonu ve ergonomi, iş sağlığı ve güvenliği, performans değerleme, bürolarda iş ve meslek etiği, bürolarda zaman yönetimi, stres ve stres yönetimi konularını içerir.

Sağlık kurumlarında bilgi sistemlerinin önemi, Tıbbi sekreterlerin sağlık kurumlarındaki görev alanlarına göre otomasyon sistemlerinin tanımlanması, Otomasyon sistemlerinin

ICD 10 kodlarıi le  kullanımları konularını içerir.

Öğrencilerin almış oldukları teorik bilgileri sağlık kurumlarında uygulamalı olarak görmeleri amaçlanmaktadır. 

ICD-10 AM ( International Classification of Diseases) Hastalıkların Uluslararası Sınıflandırılması sisteminin tanımlanması, Sistemin dünyadaki gelişimi, Oluşturulma

nedenleri, Genel kullanımı, Hastalıkların gruplandırılması, Semptomlar, Yaralanma-zehirlenme dış nedenler, Sağlık servisleri ile temas, Enfeksizyöz ve paraziter hastalıklar,

Kan ve kan yapıcı organ hastalıkları, Örnek vaka çözümleri ile uygulamaları içerir.

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

 MUĞLA SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

TIBBİ HİZMETLER VE TEKNİKLER BÖLÜMÜ

TIBBİ DOKÜMANTASYON VE SEKRETERLİK  PROGRAMI(İKMEP)



Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

İŞY 2833 TOPLAM KALİTE YÖNETİMİ S 2 0 3 2. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS 2505 HİJYEN SANİTASYON S 2 0 3 2. Sınıf - Güz

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS 2012 MESLEKİ YABANCI DİL II Z 2 0 2 2. Sınıf - Bahar

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

PZR 2802 HALKLA İLİŞKİLER Z 2 0 3 2. Sınıf - Bahar

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS 2004 HASTALIKLARIN ULUISLARARASI SINIF. II Z 2 3 5 2. Sınıf - Bahar

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS 2008 MESLEK UYGULAMASI II Z 8 4 2. Sınıf - Bahar

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS2016 İLKYARDIM Z 3 0 4 2. Sınıf - Bahar

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS 2502 TIP KÜTÜPHANECİLİĞİ S 2 0 3 2. Sınıf - Bahar

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS2506 İŞ ETİĞİ S 2 0 3 2. Sınıf - Bahar

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS2510 FARMAKOLOJİ S 2 0 3 2. Sınıf - Bahar

Farmakolojiye Giriş, Farmakolojinin Kapsamı, Alt Dalları. İlaç Kavramı ve İlaçların Kaynakları. İlaçların Vücutta Uygulama Yerleri ve Farmasötik Şekilleri. Farmakokinetik ve

Farmakodinamik Kavramları. İlaçların İstenmeyen Etkileri, Yan Etkileri, İlaç Zehirlenmeleri ve Tedavi Yolları, İlaç Madde Bağımlılığı Kavramları. Analjezik ve Antipiretik

İlaçlar Enflamasyon Kavramı ve Antienflamatuar İlaçlar.

Endokrin, beslenme ve metabolizma hastalıkları, Mental ve davranışsal bozukluklar, Sinir sistemi hastalıkları, Göz ve adnekslerinin hastalıkları, Kulak ve mastoid çıkıntı

hastalıkları, Dolaşım sistemi hastalıkları, Solunum sistemi hastalıkları, Sindirim sistemi hastalıkları, Deri ve derialtı dokunun hastalıkları, Kas iskelet sistemi ve bağ dokusu

hastalıkları, Genitoüriner sistem hastalıkları, Gebelik, doğum ve lohusalık, Perinatal dönemden kaynaklanan bazı durumlar, Konjenital malformasyonlar, deformasyonlar ve

kromozom anomalileri incelenerek örnek olay analizleri yapılır.

Öğrencilerin almış oldukları teorik bilgileri sağlık kurumlarında uygulamalı olarak görmeleri amaçlanmaktadır. Bu amaçla ders çeşitli sağlık kuruluşlarında uygulamalı olarak 

yapılır. 

Genel ilk yardım bilgileri, ilk yardımın önemi, hasta ve olay yerinin değerlendirilmesi, temel yaşam desteği (yetişkin-çocuk-bebek), temel yaşam desteği (cpr) uygulama,

yabancı cisim tıkanıklığında (soluk yolu -yetişkin, çocuk, bebek) ilkyardım uygulama, kanama ve şok'ta ilk yardım, yaralanmalarda (kırık, çıkık, burkulmalar) ilk yardım, acil

bakım gerektiren hastalıklarda ilk yardım (bilinç bozukluklarında), zehirlenme ve boğulmalarda ilk yardım, yanık, donma ve sıcak çarpmasında ilk yardım, ısırma ve

sokmalarda ilk yardım, acil taşıma teknikleri.

Bilgi, belge, bilgi kaynakları,bilgi merkezleri kavramları, kütüphanecilik bilimi; kütüphanecilik kavramı ve tanımı, kütüphane yapısı, kütüphanenin öğeleri ve kütüphane türleri,

kütüphane hizmetleri, kütüphane kaynakları nelerdir?, tıp kütüphaneciliği, hastane kütüphaneleri, klinik tıp kütüphaneciliği, kanıta dayalı tıp kütüphaneciliği, Türkiye’de ve

dünyada tıp kütüphanesi örnekleri, ULAKBİM, Türk Tıp Dizini, Amerikan Tıp Kütüphanesi ve MEDLINE, kanıta dayalı tıp kaynakları, tıp / sağlık kütüphaneciliği ve internet

konularını içerir.

İş Etiğine Giriş Ve Temel Kavramlar, Etik Değerlere Verilen Önem Ve Uyum, İşletmelerde Etiğin Önemi, Etik Davranış Hangi Faktörlerden Etkilenir? Neden Etik

Davranmalıyız? İş Ahlakını Oluşturan Temel Alanlar,İş Ve Çalışma Etiğinin Kaynakları Etiğe Aykırı Davranışların Nedenleri ? İş Etiğine Aykırı Tutum Ve Davranışlar - 1:

İşletmelerin Çalışanlarına Karşı İş Etiğine Aykırı Tutumları .İş Etiğine Aykırı Tutum Ve Davranışlar - 2: Çalışanların İşletmelerine Ve Birbirlerine Karşı İş Etiğine Aykırı

Tutumları İş Etiğine Aykırı Tutum Ve Davranışlar - 3: İşletmelerin Müşterilerine, Tedarikçilerine, Rakiplerine, Çevreye Ve Topluma Karşı İş Etiğine Aykırı Tutumları

.Etik/Ahlak Ve Ekonomi İlişkisi Sağlık Hizmetlerinde Etik, Aifd İlaç Tanıtım İlkeleri Kılavuzu, İlaç Firmaları Etik Kurallar (Pfizer Mavi Kitap) ,İlaç Firmaları Etik Kurallar

(Lilly Kırmızı Kitap), Vaka   Çalışması konuları incelenecektir:

Yönetim Kavramı ve Yönetim Fonksiyonları. Kalite Kavramı, Kalitenin Tarihsel Gelişimi, Kalitenin Boyutları, Yönetimde Kalite Kavramının Gelişimi, Ürün ve Hizmet

Kalitesini Etkileyen Etmenler, Kalite Yönetimi ve Kalite Yönetiminin Gelişimi, Toplam Kalite Yönetimi Kavramı ve Temel İlkeleri.Toplam Kalite Yönetim Uygulamaları,

Toplam Kalite Yönetim Unsurları, Toplam Kalite Yönetiminin Amaçları, Toplam Kalite Yönetimde İzlenen Aşamalar, Toplam Kalite Yönetimine Geçiş ve Türkiye’de Sektör

Örnekleri, Toplam Kalite Yönetimi Organizasyon Yapısının Ana Hatları, Toplam Kalite Yönetiminde Planlama ve Sistemin Kurulması . Toplam Kalite Yönetiminde Ortak

Bilinç ve Kurum Kültürünün Oluşturulması,Sağlık Sektörü İncelemeler. Toplam Kalite Yönetiminde Vizyon, Misyon ve Hedeflerin önemi ve Stratejik Yönetim, Toplam

Kalitenin Temel Süreçleri, Toplam Kalite Yönetiminde Liderlik Kavramı ve Önemi .Toplam Kalite Yönetiminde Müşteri İlişkilerinin Yönetimi ve Memnuniyeti, Toplam Kalite 

Yönetiminde Motivasyon ve Yönetimde İletişim .Toplam Kalite Yönetiminde Katılımcı Yönetim, Toplam Kalite Yönetiminde Öğrenen Organizasyonlar ve Eğitim, Toplam

Kalite Yönetiminde İnsan Kaynakları Politikaları ve Performans Yönetimi. Toplam Kalite Yönetiminde İnsan Kaynakları Politikaları ve Performans Yönetimi Toplam Kalite

Yönetiminde Süreç Yönetimi.Toplam Kalite Yönetiminde Takım Bilinci ve Takım Çalışmaları, Toplam Kalite Yönetiminde Kalite Çemberleri- Kalite İyileştirme

Grupları.Toplam Kalite Yönetiminde Sürekli İyileştirme (Kaizen), Ulusal ve Uluslar arası Kalite Belgeleri ve Standartları, Örnek Olay Çözümleri, Sağlık Sektörü

İncelemeler.Ulusal ve Uluslar arası Kalite Belgeleri ve Standartları, Sağlık Sektörü İncelemeler

Tanımlar ve Temel Kavramlar. Hijyen ve sanitasyonun önemi .Mikroorganizmalar ve Hijyen/Sanitasyon Arasındaki İlişki. Hijyen ve sanitasyonda önemli faktörler.Sağlık

İşletmelerinde hijyeni tehdit edebilecek unsurlar ve engelleme yöntemleri. Personel hijyeni ve eğitimi,Personel hijyeni ve eğitimi. Sağlık kuruluşlarında temizlik ve

dezenfeksiyon. Sağlık kuruluşlarında temizlik ve dezenfeksiyon,Dezenfeksiyon yöntemleri, uygun dezenfaktan seçimi.Ağız, burun, saçlar, dışkı ve giysiler, eller ve hijyenik el

yıkama, el bakımı Personelden kaynaklanan bulaşma yolları . HACCP ve İSO standartları .Hijyen ve sanitasyon hakkında mevzuat.

Öğrencilerin sağlık alanı ile ilgili duydukları ve okudukları terimleri anlamalarını, ayrıca işleri ile ilgili sözlü ve yazılı doğru diyalog kurabilmelerini sağlayacak İngilizce temel 

mesleki terminolojinin devamı öğretilecektir.

Halkla İlişkiler Kavramının Tanımı, Tarihçesi, Dünyada ve Türkiye’de Gelişimi, Gelişimini Etkileyen Dinamikler, Halkla İlişkilerde Temel İlkeler, Günümüz Kurumlarında

Halkla İlişkilerin İşlevi, Halkla İlişkilerde Ortak Prensipler,Yönetim ve Çalışanlar Açısından Kurum-içi İletişim, Halkla İlişkilerde İzlenen Temel Amaçlar.Halkla İlişkileri

Etkileyen Faktörler, Halkla İlişkilerde Kurum İmajının Önemi, Kamuoyu, Halkla İlişkilere Yakın Kavramlar ve Açıklamalarla Yakın Kavramların Halkla İlişkiler Amaçları

Doğrultusunda Kullanılması. Kurumsal Yönlü Halkla İlişkiler (İç-Dış Paydaş) ve Pazarlama Yönlü Halkla İlişkiler. Halkla İlişkilerle Pazarlama, Reklam, Kurumsal

Reklamcılık, Propaganda, Lobicilik, Kriz Yönetimi, Sosyal Sorumluluk, Sponsorluk .Halkla İlişkiler ve İletişim, Halkla İlişkilerde Kullanılan İletişim Araçları, İletişim

Kurmada Etkili Yöntemler . İnternet ve İnternet Odaklı Teknolojilerin Halkla İlişkilerde Kullanımı. Örnek Olay İncelemeleri . İnternet ve İnternet Odaklı Teknolojilerin Halkla

İlişkilerde Kullanımı. Örnek Olay İncelemeleri.Halkla İlişkiler Uygulamalarında Hedef Kitle ve Hedef Kitle Belirleme Yöntemleri, Halkla İlişkilerde Ölçümleme .Halkla

İlişkiler Süreci İle İlgili Temel Kavramlar. Halkla İlişkiler Sürecinin Amaçlarının,Halkla İlişkilerin Uygulamaya Geçiş,Halkla İlişkiler Uygulamalarına Dünyada ve Türkiye

Kuruluşlarından Örnekler,



Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS 2508 HASTALIKLARIN KODLAMA SİSTEMELERİ S 2 0 3 2. Sınıf - Bahar

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

İŞY2804 İŞ VE SOSYAL GÜVENLİK HUKUKU S 0 0 3 2. Sınıf - Bahar

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

PZR 2810 HİZMET PAZARLAMA S 2 0 3 2. Sınıf - Bahar

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TDS 2802 BİYOİSTATİSTİK S 2 0 3 2. Sınıf - Bahar

Dersin Kodu Dersin Adı (Z/S) Teori Uygulama AKTS Sınıf - Dönem

TLT 2508 SAĞLIK EĞİTİMİ S 2 0 3 2. Sınıf - Bahar

Sağlık Hizmetlerinde Biyoistatistik, Biyoistatistik Veri Kaynakları ve Toplama Yöntemleri, Frekans Dağılımları Verilerin Sınıflandırılması, Aritmetik ortalama, Ortanca, Tepe

Değeri, Geometrik Ortalama, Çeyrek ve Yüzdelikler,Standart Sapma ve Varyans, Tablo Yapım Yöntemi, Grafik Yapım Yöntemi, Toplumun Nüfus Yapısı ve Özellikleri Yapısı

Veriler, Veri Kaynakları, Nüfusun Değerlendirilmesi, Nüfusla İlgili Hız Oranlar, Nüfus Tahmin Yöntemleri, Nüfus Piramidi, Sağlık Hizmetlerinde Önemli Hız ve Oranlar

Doğum, Ölüm, Hastalıklar,

Eğitim ve Öğretime Giriş. Öğrenme Yöntem ve Teknikleri . Sağlık Eğitimi kavramı ilke ve faktörleri .Sağlık Eğitimi kavramı ilke ve faktörleri. Sağlık Eğitimi Konularının

Sınıflandırılması.Sağlık Eğitim Yöntemleri, eğitiminde Kullanilan Araç Ve Gereçler.Sağlık Eğitiminde İşbirliği Yapılacak Kurum Ve Kuruluşlar. Sağlık Eğitiminin

Planlaması,Değerlendirilmesi .

Sağlık Sisteminde kullanılan hastalık kodlama sistemleri konusunda uygulamalı çalışma yaparak, sistemler hakkında öğrenciyi bilgilendirmek. ICD, DRJ ve TİK kodlama

sistemleri.

İş Hukukuna Giriş, Kaynaklar ve Temel Kavramlar, İş Kanunu’nun Kapsamı ve İş Sözleşmesi, İş Sözleşmesinde Tarafların Borçları, Çalışma ve Dinlenme Süreleri,İş

Sözleşmesinin Sona Ermesi, İş Güvencesi,Kıdem Tazminatı,Çalışma Belgesi ve İbraname, Toplu İş Hukuku, Sosyal Güvenlik Kavramı,İşyerinin ve Sigortalıların Kuruma

Bildirilmesi, Primler, İş Kazaları ve Meslek Hastalıkları Sigortası, Hastalık ve Analık Sigortası, Malullük, Yaşlılık ve Ölüm Sigortaları, İşsizlik ve Genel Sağlık Sigortası,

Hizmet Borçlanması ve Hizmetlerin Birleştirilmesi, konuları incelenecektir:

Hizmet kavramı ve hizmet sektörünün önemi, Sağlık kurumlarında pazarlamanın ve hizmet pazarlamasının yeri ve önemi, Pazarlama türleri ve kullanım alanları, Yeşil

(Ekolojik) Pazarlama, Modern Pazarlama, Kampüs Pazarlama, Veri Tabanlı Pazarlama, Niş Pazarlama, Sosyal Medya Pazarlaması, Sağlık sektöründe rekabet ve hizmet

kalitesinin önemi konularını içerir. 


